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1. Introduction

bziiit s'engageant a utiliser les technologies de I'intelligence artificielle de maniere responsable et éthique, nous avons
pris I'initiative de définir et déployer une charte éthique présentant les principes directeurs pour |'utilisation de notre
outil d'automatisation des comptes rendus de réunions, qui permet de transcrire, résumer, rechercher et analyser les
conversations vocales lors des réunions professionnelles bziiit.
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2. Objectifs de la charte

- Garantir le respect des réglementations RGPD (Reglement Général sur la Protection des Données) et Al ACT
(Reglement sur l'intelligence artificielle).

- Assurer la transparence de I'utilisation de I'lA.

- Protéger les données personnelles des utilisateurs.

- Promouvoir une utilisation éthique de I'lA.

3. Collecte et utilisation des données

a. Nature des données collectées
L'outil recueille les données suivantes :
- Enregistrements vocaux des réunions.
- Transcriptions textuelles mot a mot de ces enregistrements.
- Données analytiques dérivées de la transcription (mots-clés, résumés, etc.).
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b. Finalités de la collecte des données
Les données collectées sont utilisées pour :
- Transcrire et résumer les réunions.
- Faciliter la recherche, I'analyse des réunions et le suivi des actions décidées en réunions.

c. Durée de stockage des données collectées
Les données collectées sont stockées sur une durée maximale de 3 mois. Au terme de cette période, plus aucune
analyse ni extraction de données n’est alors possible.

4. Consentement et transparence

- Avant toute collecte de données vocales, un consentement explicite est requis de tous les participants aux réunions.
Si un seul participant refuse, alors la transcription via IA est interrompue et supprimée deés le début de la réunion.

- Les participants sont informés de I'utilisation de I'outil et des finalités de la collecte de leurs données (compte rendu
de réunion, analyse pour pilotage et suivi d’actions).

5. Droits des utilisateurs

Les utilisateurs disposent, aupres du DPO bziiit, des droits suivants concernant leurs données personnelles :

- Acces : Les utilisateurs peuvent demander I'acces a leurs données personnelles. IlIs ne peuvent toutefois pas
demander I'accés a I'ensemble d’un ou plusieurs transcripts.

- Rectification : Les utilisateurs peuvent demander la correction de leurs données personnelles.

- Effacement : Les utilisateurs peuvent demander la suppression de leurs données personnelles.

- Limitation du traitement : Les utilisateurs peuvent demander la limitation de I'utilisation de leurs données.

- Portabilité : Les utilisateurs peuvent demander a recevoir leurs données dans un format structuré,
couramment utilisé et lisible par machine.

Pour exercer ces droits, les utilisateurs peuvent contacter le DPO de bziiit, Laurent TRIPIED, via les coordonnées
fournies ci-dessus.

6. Sécurité des données

- Les données collectées sont stockées de maniére sécurisée (via les Conditions Générales du fournisseur de I'lA) et
accessibles uniquement aux personnes autorisées (les utilisateurs nommés dans le dossier bziiit).

- Des mesures de sécurité techniques et organisationnelles sont mises en place par le fournisseur de la solution pour
protéger les données contre tout acces non autorisé, perte ou destruction. Elles sont consultables ici.
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7. Usage éthique de I'lA

- L'outil est congu pour fonctionner de maniéere transparente et sans biais discriminatoires.

- Les prompts utilisés pour générer les résumés sont régulierement évalués pour garantir leur équité et leur
impartialité.

- Toute utilisation de I'outil pour des fins illégales ou contraires a I'éthique est strictement interdite.

8. Formation et sensibilisation

- Tous les collaborateurs de bziiit sont formés aux bonnes pratiques de protection des données et a |'utilisation
éthique de I'lA.

- Une sensibilisation continue est réalisée pour maintenir un niveau de conformité et de vigilance.

9. Révisions de la charte

- Cette charte est révisée au moins une fois par an pour rester conforme aux évolutions législatives et technologiques.

10. Contact

Pour toute question ou préoccupation concernant cette charte, veuillez contacter notre DPO, Laurent TRIPIED, aux
coordonnées fournies ci-dessus.

En adoptant cette charte, bziiit réaffirme son engagement a utiliser les technologies d'intelligence artificielle de
maniére responsable, transparente et respectueuse des droits des individus.
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